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SMERNICE
PRO POSKYTOVANI INFORMACI

C.: 2/9/09
Vypracoval: Mgr. Jiti Sochor, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jiti Sochor, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2009
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9.2009

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
pristupném misté¢ Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat
vetejnosti informace vztahujici se k jeho pisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem mize byt fyzické &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zad4 o informaci, bez
ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel skoly poskytuje informace na zakladg:
- z4dosti nebo
- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v plisobnosti
feditele skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhleddna a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpisobem umoziujici dalkovy pristup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim pivodu, existenci, poctu, diivodu odepteni, dobé, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci
Reditel Skoly zvetejni v sidle Skoly na vefejné piistupném misté nasledujici informace:



informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

vymezeni pravomoci a puisobnosti feditele skoly,

jméno a piijmeni osoby urcéené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéieného
piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnét a oznament,

udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké 1hat¢ a kde Ize odvoléani podat,

postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu,

postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

piehled nejdilezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své ptasobnosti fidi a
misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

vyro¢ni zpravu za predchéazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za ptedchazejici rok.

Reditel §koly mize zvefejnit uvedené informace také jinymi zplsoby a muZe zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umoZzni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpisob a rozsah zverejniiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zpiisoby:

na ufedni desce Skoly,

v kancelafi skoly,

prostfednictvim osobniho jedndni se zdkonnymi zéstupci (tfidni schizky),
na internetovych strankach Skoly,

prostiednictvim vyro¢ni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pitivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pftislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotEené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudli nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne poZadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odeptit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.



6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci, stiZznosti a podnétia

Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci stiznosti a podnétii odpovida povérena
osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobn¢ ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné 1 jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud z4dost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze teditel
misto pozadované informace sd¢lit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V piipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdé€ji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etn€ moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Gistn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se zpravidla
vyftidi poskytnutim 0dajli o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je urcena skole jako povinnému
subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZadovéana nebo je formulovana prili§ obecné,
feditel vyzve Zadatele ve lhit€¢ do sedmi dnii ode dne doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-li
Zadatel Zédost do 30 dnil ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povetena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo ptsobnost feditele Skoly zaddost se odlozi a odloZeni Zadosti
a jeho divod sdeli do tfi dnd Zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit Zadost
pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnii ode dne doruceni zadosti, piipadné ode
dne uptesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhitu 15 dnti mize teditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZzstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouZent,
a to jeste pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15
dnil, pfipadné v fadné prodlouzené 1hiit¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad€ odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici néleZitosti :



- ndzev a sidlo skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni prislusnych pravnich ptedpist,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola piipustné
informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace se vede v kancelafi hospodarek (odpovida
mzdova ucetni). Evidence Zadosti obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vytizeni zadosti.

7. Uhrada nikladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicii dat a s odeslanim informaci Zzadateli. Zadateli na
jeho Zadost potvrdi piedpokladanou vysi Gthrady nékladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zakd, ktefi poZaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,

organiza¢ni struktura) a o vysledcich zaka ve vychovné vzdelavacim procesu.

Reditel $koly vzdy po schvéleni $kolskou radou zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici skolni rok.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Eernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00
4. Telekomunikacni poplatky Mezimé&stské Dle platnych tarifti
S. PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarifti
6. NahliZeni do spist a vnitinich Bezplatné
dokumenti Skoly




Uhrady jsou vybirany v kancelafi §koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena tihrada poplatku.
V odtivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem skoly.

9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2007

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zddost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zddam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neudinite v zdkonné lhité do 30 dnli od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona €.106/1999 Sb. o svobodném
piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni



10. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni skola (ndzev podle zrizovaci listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2007

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti.

Oduvodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zdkonné lhité do sedmi dnit od podéni Zadosti
vyzvan, abyste zadost uptesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnli ode dne doru€eni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Poucdeni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim zékladni Skoly ke
Krajskému tradu do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly



11. Zavére¢na ustanoveni

1.

no

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zamestnanec:

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

ZruSuje se piedchozi znéni Ptikaz feditele Skoly K zajisténi tikold vyplyvajicich ze zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim ze dne 1.9.2008.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.9.2009

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2009

Ve Vyskové dne 1.9.2009

Mgr. Jifi Sochor
teditel Skoly

Ptiloha: Zvetejnéni informaci



Ptiloha Smérnice pro poskytovani informaci

Zverejnéni informaci
a) Udaje o za¥izeni

Nézev organizace: Zakladni skola Vyskov, Letni pole, ptispévkova organizace

Sidlo organizace: sidl. Osvobozeni 56, Vyskov

Telefon: 517325620, 517341503 (hospodarky)

ICO: 46270981

Typ Skoly: zakladni skola (pfispévkova organizace)

Ztizovatel: Mésto Vyskov

Poskytované vzdélani: zakladni (vzdélavaci program Zéakladni Skola ¢.j. 16 847/96-2, skolni
vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani Skola pro viechny)

- rozsifena vyuka télesné vychovy (&.j. 29 738/96-22-50). Skola je zatazena do sité $kol s
rozsitfenou vyukou télesné vychovy s kmenovym sportem atletika (v ramci projektu intenzifikace
sport. trid).

- roz$iFena vyuka matematiky a prirodovédnych predméti (C.j. 21 968/96-22)

- tiidy pro déti s alergiemi

b) Udaje o jmenovani Feditele $koly do funkce

V souladu s dikci zdkona CNR ze dne 13.12.1990 o statni spravé a samospravé ve skolstvi &.
564/1990Sb.ve znéni pozdéjsich predpist a na zakladé vysledku konkurzniho fizeni, jmenoval
starosta mésta RNDr. Petr H4jek, na zaklad€ usneseni €. 417-05 z 5. mimof. schiize Rady mésta
Vyskova konané dne 17.7.2003 k datu 1.8.2003 do funkce feditele Skoly Mgr. Jifiho Sochora.

¢) Vymezeni pravomoci a puisobnosti Feditele Skoly dle zakona ¢.561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

§164 Skolského zakona
Reditel $koly a §kolského zatizeni
a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud
zékon nestanovi jinak,
b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s
timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,
¢) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,
d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské skolni inspekce a piijima nasledna
opatteni,
e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro praci Skolské rady, pokud
se podle tohoto zakona zfizuje,
f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 byly véas informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zaka nebo studenta,
g) zajist'uje spolupraci pii uskuteciiovani programt zjistovani vysledkti vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,
h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zéky ve Skole a Skolském zafizeni

§ 165 zakona Skolského zakona
1. Reditel 8koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale
a) stanovuje organizaci a podminky provozu $koly a Skolského zafizeni,
b) odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az 163 v
souladu s ucelem, na ktery byly ptidéleny,
¢) predklada rozbor hospodateni podle zdvazné osnovy a postupu stanovené¢ho ministerstvem.



2. Reditel $koly a 8kolského zafizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o
pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti zadosti o
pietazeni zéka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho vzdélavani podle §
35, zatazeni ditéte do piipravného stupné zékladni Skoly specialni podle § 48a, zarazeni ditéte do
piipravné tfidy zékladni skoly podle § 47,

¢) zamitnuti zadosti o odklad povinné Skolni dochézky podle § 37,

d) prevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) piijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1, ptevedeni zadka do
jiného vzdé¢lavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zadosti o povoleni pokraCovani v
zékladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) piijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné Skole podle § 93 a
nasledujicich a v konzervatoii podle § 88,

g) zamitnuti zadosti o piestup, zménu oboru vzdelani, pieruseni vzdélavani a opakovani ro¢niku
podle § 66 a 97,

h) zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

1) podminéné vylouceni a vylouceni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle § 31
odst. 2 a 4,

j) zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

k) povoleni a zruseni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.".

d) jméno a prijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéreného
prijimanim a vyFizovanim stiZnosti, podnéti a oznameni,

Funkci statutarniho zastupce je povérena

Mgr. Miroslava Vagnerova (tel.: 517325622). Tato je téZ odpovédnou osobou za poskytovani
informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb. a vyfizovani stiznosti.

Informace lze vyzadat elektronickou postou na e-mailové adrese m.vagnerova@zsletnipole.cz .

e) Proti rozhodnuti Feditele je moZno se odvolat

v souladu s dikci zdkona 500/2004Sb. (spravni fad) a zadkona ¢.561/2004 Sb. ve znénich pozdéjsich
predpisti ke Krajskému titadu Jihomoravského kraje, Odboru kolstvi, Zerotinovo nam. 3/5, 601 82
Brno (specifikaci rozhodnuti feditele Skoly, proti kterym je piipustné odvolani, uvadi citované
zakonné normy).


mailto:m.vagnerova@zsletnipole.cz

